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Contrato de prestação de serviço 
 
A empresa deverá elaborar e assinar um contrato formal de prestação de 
serviço para todos os serviços prestados. Tal documento deve abordar, no 
mínimo, as seguintes cláusulas: 
 
- Objeto do contrato: descrição do serviço a ser prestado 
- Obrigações: descrição das obrigações de ambas as partes 
- Vigência do contrato: prazo de validade do contrato o qual pode ser 
estabelecido através da fixação de uma data ou através da conclusão de 
determinada etapa do projeto 
- Valor: descrição do valor total do serviço especificando tudo que está incluído 
em tal quantia. 
- Forma de Pagamento: descrição detalhada de como se dará o pagamento 
pelo serviço prestado. 
- Penalidades: estabelecimento das medidas a serem tomadas em caso de não 
pagamento do valor acertado pelo serviço. 
- Uso da imagem: definição do grau de liberdade da empresa júnior em utilizar 
o nome do contratante como seu cliente, parceiro etc. 
- Rescisão: descrição das regras que provocariam ou regulariam o 
cancelamento ou encerramento precoce do contrato 
- Foro: estabelecimento do órgão competente para dirimir eventuais dúvidas. 
- Assinaturas: rubrica dos dois representantes legais da empresa júnior, do 
cliente e de duas testemunhas em todas as páginas impressas do documento. 
 
 
 
Modelo de contrato de prestação de serviço: 
 

CONTRATO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS, 
que entre si celebram a (nome da empresa                                                    

júnior) e (nome da empresa ou pessoa cliente) 
 
 
 

A (nome da empresa júnior), doravante denominada CONTRATADA, 
Associação Civil, sem fins lucrativos, com sede em (cidade, estado), na 
(endereço), inscrita no CNPJ sob o n.º (número CNPJ), neste ato representada 
por seu Diretor Presidente (nome do diretor presidente), e seu Diretor 
Administrativo-financeiro (nome do diretor administrativo financeiro) e (nome 
da pessoa cliente ou representante da empresa), (nacionalidade), (estado 
civil), identidade nº (nº do RG)e CPF nº (nº do CPF), residente à (endereço), 
doravante denominada CONTRATANTE, ajustam entre si o presente 
CONTRATO, mediante as seguintes cláusulas e condições: 
 
Cláusula Primeira: Objeto 
Constitui objeto deste instrumento a realização de (descrição do projeto). Essas 
atividades serão realizadas à CONTRATANTE pela CONTRATADA. 
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Parágrafo primeiro - Os serviços descritos acima estão divididos nas seguintes 
etapas: 
 
(descrição detalhada das etapas do projeto) 
 
Parágrafo segundo - A CONTRATADA prestará o serviço utilizando-se de XX 
(número por extenso) consultores juniores. 
 
Cláusula Segunda: Obrigações 
 
A CONTRATANTE se obriga a: 
• Auxiliar os consultores na concepção do negócio, com as informações e 
dados necessários para tal; 
 
• Respaldar os consultores nos contatos que se fizerem necessários, na busca 
dos dados pertinentes ao trabalho. 
 
A CONTRATADA se obriga a: 
• Orientar os consultores juniores no levantamento e análise dos dados 
relevantes à elaboração do projeto da CONTRATANTE. 
 
• Admitir o acompanhamento dos serviços pelo CONTRATANTE, durante o 
desenvolvimento do objeto deste contrato. 
 
• Realizar o serviço estipulado na cláusula primeira à CONTRATANTE. 
 
Cláusula Terceira: Vigência do Contrato 
O presente contrato tem início em (data de início) e tem vigência até a entrega 
do relatório final (ou data estabelecida) à CONTRATANTE, o que demandará, 
de acordo com o cronograma proposto, XX (número por extenso) dias úteis. O 
tempo de execução poderá ser prorrogado em virtude da interferência de 
fatores externos sem, no entanto, gerar encargos para ambas as partes. 
 
Cláusula Quarta: Valor 
O valor total deste serviço será de R$ XXXX,XX (valor por extenso), inclusos a 
remuneração dos consultores, gastos com material e transporte, impostos e 
taxa administrativa. (descrever todos os gastos inclusos no orçamento do 
projeto). 
 
Cláusula Quinta: Forma de Pagamento 
O montante será pago em X (nº por extenso) parcelas de R$ xxxx (valor por 
extenso) da seguinte forma: 
(descrever como e quando serão efetuados os pagamentos, pode ser por data 
estabelecida ou por conclusão de etapas do projeto) 
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Cláusula Sexta: Penalidades 
O não pagamento do(s) valor(es) previsto(s) no presente CONTRATO na data 
do(s) vencimento(s), fará incidir sobre o(s) mesmo(s), mora de X% sobre o 
valor total do contrato. Caso o período de atraso ultrapasse 3 meses, será feita 
uma atualização monetária no valor do IGP-M do período. 
 
Cláusula Sétima: Uso da imagem 
É permitida a divulgação pela CONTRATADA do nome da CONTRATANTE 
como seu cliente, sem nenhum ônus para a CONTRATADA, em material 
promocional ou institucional, tal como reportagens jornalísticas e no site da 
(nome da empresa júnior)  
 
Parágrafo Único - É vedado a CONTRATADA a divulgação de qualquer 
informação acerca do conteúdo do projeto, exceto a citação de que a (nome da 
empresa júnior) prestou serviços à CONTRATANTE. 
 
Cláusula Oitava: Rescisão 
O CONTRATO será rescindido de pleno direito, antes de seu total 
cumprimento, no caso de infração ou inobediência de qualquer de suas 
cláusulas e condições ou por vontade de uma ou ambas as partes. 
 
Parágrafo único - Caso o CONTRATO seja rescindido, fica estipulada a multa 
de 10% (dez por cento) do principal, a ser paga pela parte infratora. 
 
Cláusula Nona: Condições Gerais 
Qualquer tolerância no recebimento pela CONTRATADA de qualquer 
pagamento em atraso sem os acréscimos referidos anteriormente, total ou 
parcialmente, não significará novação do estabelecido, nem renúncia ao 
recebimento oportuno. As obrigações contratuais obrigam os herdeiros e 
sucessores. 
 
Cláusula Décima: Foro 
Para dirimir quaisquer dúvidas provenientes deste CONTRATO, fica eleito o 
Foro da Comarca de Brasília – Distrito Federal, abrindo mão ambas as partes 
de outro Foro, por mais privilegiado que seja. E por estarem assim justas e 
contratadas assinam o presente em 02 (duas) vias de igual teor e para um só 
efeito, com as testemunhas abaixo indicadas. 
 
 
 (local e data) 
 
CONTRATADA: 
_________________________________________ 
(nome do diretor presidente) 
DIRETOR PRESIDENTE 
_________________________________________ 
(nome do diretor administrativo-financeiro) 
DIRETOR ADMINISTRATIVO-FINANCEIRO 
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CONTRATANTE: 
_________________________________________ 
(nome do cliente) 
ID.: (número da identidade) CPF: (número do CPF) 
 
TESTEMUNHAS: 
___________________________ ___________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 


